
OPACの利用方法 

 

OPACとは：資料所蔵場所の検索ツール。図書館Web サイトのほか、図書館内に専用端末

があります。 

 

【OPACで図書を検索する方法】 

OPACには「簡易検索」と「詳細検索」の 2つの検索方法があります。 

 

①簡易検索 

図書館Webサイトトップページの検索窓の上に 4つのタブから「蔵書検索（OPAC）」を選

択します。次に、検索窓に図書のタイトルやキーワードを入力し、検索をクリックします。 

 

 

検索すると、下の図のように検索結果が表示されるので、画面右側の検索結果に注目します。 

 

 

検索結果に示された図書を取得するために、その図書が図書館内のどのエリアに配架され

                             

 



ているのかを調べます。下の図は検索結果の中で配架場所、請求記号を中心に拡大したもの

です。 

「配架場所」には探している図書がある所蔵館、フロア、書架の名前が書かれています。ま

た、その右には「請求記号」が記載されています。実際に書架で図書を探す時は、この請求

記号が必要になります。 

具体的な配架場所を確かめるには、配架場所(例えば「池袋図 3F 小型本」）の文字をクリッ

クするとフロアマップが開き、該当する場所が赤色で表示されます。 

 

 

②詳細検索 

複数の項目を組み合わせてより絞り込んだ条件で検索する詳細検索です。 

最初の画面では簡易検索が自動的に設定されていますが、詳細検索をクリックすることで

詳細検索に切り替わります。 

詳細検索では、検索条件、資料区分、キャンパス、検索オプションなど様々な項目を指定す

ることができます。簡易検索に慣れたら、詳細検索も活用してみましょう。 
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【OPACの便利な機能】 

①絞り込み 

キーワード検索などでそのキーワードを含む書籍を検索した際に利用できる機能です。 

キーワード検索で多くの資料が該当した場合は、画面左側の絞込項目で、所蔵キャンパス

や媒体（図書なのか、雑誌なのか）、言語や出版年などを指定することによって、検索結

果を絞り込むことができます。絞り込み機能で探している資料をより手早く見つけるこ

とができます。 

 

 

②資料の取り寄せ、貸出中資料の予約、自動書庫にある資料の出庫指示 

他キャンパスにある資料の取り寄せや貸出中の資料の予約、自動書庫に所蔵されている

資料の取り出し指示などもOPACから行えます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

自動書庫の出庫指示については、「自動書庫の資料の出庫方法（池袋図書館の場合）」および

「自動書庫の資料の出庫方法（新座図書館の場合）」を参照ください。 

 

【OPAC利用時の注意点】 

OPACでは検索できる  と検索できない  があります。 

例えば、探している雑誌が立教大学図書館に所蔵されているかどうかを調べたい場合は、蔵
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https://library.rikkyo.ac.jp/learning/searchguide/pdf/automatedstorage_ike.pdf
https://library.rikkyo.ac.jp/learning/searchguide/pdf/automatedstorage_niiza.pdf


書を検索するOPACを使います。 

OPACは、表紙にある雑誌名・刊行物名、巻（号）などの  が検索の対象になります。 

しかしながら、雑誌の中に記載されている  、例えば目次にある記事・論文のタイトルや

著者、ページ数はOPACでは検索できません。 

OPAC検索のみでは検索できないもの（他の検索ツールと併用して  を得るもの）がある

ということに注意してください。 
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