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教職員・大学院学生は、窓口のほかWebから 2種類の方法で学外文献複写・貸借の申し込みが可能です。 

※学外資料の複写や現物貸借は有料です。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学外文献複写・貸借のWeb申し込みについて  

１．My Libraryの利用者サービスメニューからの申し込み (文献複写・現物貸借) 

トップページから 

My Library に進んでください。

 

利用者サービスから「文献複写・貸借申込み」 

を選択してください。 

V-Campus ID もしくは図書館利用証（L カード）番号と

パスワードを入力してログインしてください。 
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内容を十分お読みの上同意した場合のみ、先にお進みください。 

同意する場合は「同意します」を選択して「次へ」ボタンを選択します。

ご不明な点がある場合は必ず窓口にてお問い合わせください。 

受取窓口と申込方法を 

選択してください。 

文献を特定するため、必須項目以外

でも判明している情報は入力してく

ださい。必須項目が不明の場合は

「不明」と入力してください。 
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連絡方法を選択し連絡先を 

入力してください。 

領収書の要否を選択してください。 

 

 

文献複写の場合は、選択してください。 

カラーコピー料金は通常モノクロの倍以上となります。 

依頼先から立教大学図書館までの送付方法を選択します。

速達は到着が早い分、普通郵便より費用がかかります。 

すべて入力したら「次へ」を選択して 

確認画面に移ります。 

通信欄は任意項目です。 

申込確定画面で「申込を確定する」を選択して

ください。これで手続きは完了です。 
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必ず OPACで立教大学の所蔵を検索し、本学に所蔵がないことを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

２．OPACの CiNiiBooksからの申し込み (現物貸借) 

立教大学で所蔵していない資料は 

CINII Books で検索します。 

タイトルを確認して詳細画面を開きます。 

「ILL 申込」ボタンを選択してください。 
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これ以降は 1、と同様にお申込みください。 

 

資料の複写にあたっては、著作権法を遵守してください。 図書館は著作権法 31条により以下の場合のみ 

著作物の複写を認められています。 

• 複写範囲は著作物の一部であること 

• 定期刊行物に掲載された各論文その他の記事は、その全部を複写できるが、発行後相当の期間を経たも

の（次号が発刊となったもの、または発行後 3カ月を経たもの）に限ること 

• 複写部数は 1人につき 1部であること 

• 利用者の調査研究用に限ること 

• 有償無償を問わず、再複写したり頒布したりしないこと 

 

【著作権で認められた複写について】 

その他ご不明点は図書館カウンターにお問合せください。 

                                       ２０２５年４月立教大学図書館 

タイトル等が自動的に入力されます。 

V-Campus ID もしくは図書館利用証（L カード）番号と

パスワードを入力してログインしてください。 


