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MS Word 2016 for Mac

をお使いのみなさまへ 
 一部の利用者からWrite-N-Citeをインストールできないという問い合わせを頂いている件に関しまして、

原因と解決方法が分かりましたので、共有させて頂きます。 

 

原因：MS Word2016 for Mac はWrite-N-Citeのサポート対象外であることが分かりました。 

 

解決方法： 

MS Word2016用に開発された Citation Manager（Write-N-Cite と同様の機能を有する）をご使

用ください。ただし、Citation Manager を使用するにあたっては、New RefWorks※に再登録して頂く必

要があります。 

※現在ご利用中の RefWorksは Legacyバージョン（以下、Legacy RefWorks）と呼ばれます。大変

お手数ですが、この機会に各種機能が改良された New RefWorks をお使いいただければ幸いです。 

 

Citation Manager の使用にあたって： 

以下４ステップの操作を順番に行うことで、Citation Manager をご使用いただけます。詳しい操作の手

順は次ページよりご確認ください。 

1. Harvard Business School Styleの移行準備 

2. New RefWorksのアカウントを作成する 

3. Legacy RefWorks からのデータを移行する 

4. Citation Manager をインストールする 

 

お問い合わせは、図書館利用支援課 RefWorks対応担当宛（rshien@rikkyo.ac.jp）までメールにて

お願いいたします。（即答できかねる場合もありますので、ご了承ください）  
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1．Harvard Business School Style の移行準備 

① Legacy RefWorks の参考文献をクリックし、[出力フォーマットの編集]を選択する。 

 

 

② (1)左下の[新規作成ボタン]を押してから、(2)フォーマットから Harvard Business School Style（以

下、HBS style）を選択し、(3)[名前を付けて保存ボタン]を押す。 

 

 

 

(1) 

(2) 

（3） 
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③ このまま名前を変えずに[保存ボタン]をクリックする。 

※名前は New RefWorks にて変更することができます。 

 

 

④ フォーマット名が変わったことを確認したら、右上×印でウィンドウを閉じる。 
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2．New RefWorks のアカウントを登録する 

① https://refworks.proquest.com/にアクセスする。 

 

② [アカウントを作成する]をクリックする。 

 

 

③ SPIRIT Gmail アドレス（学生番号@rikkyo.ac.jp）を入力し、[チェックボタン]を押す。 

※立教大学の学生であることを認証する為、必ず SPIRIT Gmail アドレスを入力してください。 

 

  

https://refworks.proquest.com/
mailto:学生番号@rikkyo.ac.jp


5/14 

 

④ パスワードを入力し、[サインアップボタン]を押す。 

※パスワードはお好きなものを設定してください。 

 

下記の画面を確認したら、SPIRIT Gmail にアクセスし、有効化リンクをクリックする。 

 

↓ 

 

Rikkyo University

となっているか確認 
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⑤ 氏名を入力し、プルダウンメニューから自分の所属を選ぶ。 

例）経営学部の学部生の場合 

 

 

⑥ チュートリアルを終了すると、登録は完了です。 

 

 

 

 

Taro 

College of Business Undergraduate Student 

Rikkyo 
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3．Legacy RefWorks からデータを移行する 

① ＋マークをクリックし、[参考文献をインポート]を選択する。 

 

② [RefWorksボタン]をクリックする。 

 

③ [認可ボタン]をクリックする。 
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④ 自分の機関の資格情報 (Shibboleth)をクリックしてプルダウンメニューから[Rikkyo University]を選

択する。 

 

⑤ V-Campus ID と Password を入力してサインインする。 

 

⑥ インポート完了画面が表示されたら、移行完了です。[OKボタン]を押して、文献情報が移行されて

いることを確認してください。 

 

ログイン名、パスワード入力は

使用しません。 
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【出力フォーマット HBS styleが移行されていることを確認する方法】 

(1) ’’マークをクリックして、[文献引用スタイルエディター]を選択する。 

 

(2) マイスタイルを選択して、[コピー/Harvard Business School Style]が表示されていれば完了。 

 

【データベースからエクスポートする際の注意】 

New RefWorks アカウント作成後は、データベースからエクスポートする際に表示される以下のページにお

いて、右側（New RefWorks）を選択するようにしてください。 

 

スタイル名をクリックすると編集画

面が開き、スタイル名を変更する

ことができます。 
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4．Citation Manager をインストールする 

① Word ファイルを開き、挿入⇒アドイン⇒ストアを選択する。 

 

 

② 検索窓に refworks と入力し検索ボタンを押す。 
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③ [追加ボタン]を押す。 

 

【注意】2016/11/10以降にWindows Update を実行済みである必要があります。 

 

④ SPIRIT G-mail アドレスと New RefWorksのアカウント作成時に設定したパスワードを入力する。 

 

※使い方は次ページを参照してください。 
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～Citation manager の使い方～ 

① まず出力フォーマットを確定するため、Citation Manager のウィンドウから[Change citation style]を

選択する。 

 

② プルダウンメニューから使用したいフォーマットを選択し、[Update ボタン]を押す。 
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③ 文中の引用したい箇所にカーソルを移動させ、Citation Managerのウィンドウから挿入したい文献を

選び、[Cite this]をクリックする。 

 

④ 文中の指定箇所に番号が表示され（HBS Style の場合）、文末に引用文献リストが挿入される。 

 

※Citation Manager のウィンドウを閉じてしまった場合には、挿入⇒アドイン⇒個人用アドインから再度

立ち上げることができます。 


